DAI HQC QUOC GIA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lip - Tw do - Hanh phiic

$6: 4255 /DHQG-TCCB Thanh phé Ho Chi Minh, ngay2” thang 12, nam 2017
V/v trién khai cong tac danh gia
va phén loai cong chirc, vién chirc
nam 2017
Kinh gtri:
- Thu trudng céc don vi thanh vién va truc thudc;
- Chanh Vin phong, Trudng cac Ban chirc nang.

Can cir Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 cia Chinh
phu (Nghi dinh 56) vé danh gi4 va phan loai cén bg, cdng chirc, vién chirc;

Can cir Nghi dinh sé 88/2017/ND-CP ngay 27 thang 7 nam 2017 cta Chinh
phi (Nghi dinh 88) sira ddi, bd sung mot s diéu ciia Nghi dinh 56/2015/ND-CP,

Pai hoc Quéc gia thanh phé H Chi Minh (PHQG-HCM) huéng dan viée trién
khai cong tac danh gia va phén loai cong chue, vién chirc (CCVC) ndam 2017 nhu sau: " 1u4

1. Nguyén tic va thim quyén danh gid, phin loai CCVC
1.1 Nguyén tdc danh gid, phan loai CCVC

- Viéc danh gia, phan loai CCVC can phai can cir vao chirc trach, nhiém vu dugc

giao va két qua thyc hién nhiém vy; lam rd wu diém, khuyét diém, ton tai, han

ché v& phim chit, nang lyuc, trinh d9 cua cong chirc, vién chic.

- Bao dam khéch quan, cong bang, chinh xéac va khong né nang, tru dap, thién vi,
hinh thire.

- Viéc danh gi, phan loai cdng chirc lanh dao, quan ly phai dua vao két qua hoat
dong cua co quan, don vi duge giao lanh dao, quan ly; Mirc d§ hoan thanh
nhiém vu cua nguoi ding dau khong duge cao hon mirc d§ hoan thanh nhiém
vu clia co quan, to chirc, don vi.

- Trudng hop céng chirc, vién chirc khong hoan thanh nhiém vu do yéu té khéch
quan, bét kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, phan loai.

1.2 Thdm quyén déanh gid, phan loai CCVC

- Nguoi dimg diu truc tiép dénh gia, phan loai déi v6i cip phé cia ngudi dimg
dAu va cac CCVC thude thdm quyén quan 1y;

- Viéc dénh gi4 ngudi dimg dau td chirc, don vi do ngudi dimg dau co quan cap
trén quan ly truc tiép thuc hién;




- Cép ndo, ngudi nao thyc hién viéc danh gia thi ddng thoi thue hién viée phin

loai va chiu trich nhiém vé quyét dinh cta minh.

2. Can cir danh gia, phan loai CCVC
2.1. Déivéi céng chire

Nghia vy, dao dirc, van héa giao tiép va nhiing viéc cong chirc khong dugce 1am
quy dinh tai Luat Céan bg, Cong chirc;

Tiéu chuén ngach cong chire, chirc vu lanh dao, quan ly;

Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tic nam dugc phéan cong hoac
dugc giao chi dao, té chirc thyc hién trong nim hoc 2016 - 2017.

2.2. Déivéivién chirc

- Cac cam két trong hop dong lam viéc da ky két;

Quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, quy tdc Umg xit clia vién chirc.
Viéc dénh gia vién chirc quan 1y, ngoai cin cir néu trén con dugc xem xét theo
cac ndi dung sau:

* Nang lyc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va té chirc thuc hién nhiém vu:

e Ket qua hoat dong ctia don vi dugc giao quan ly, phu trach.

3. Théi diém danh gid, phin loai CCVC

- Thoi diém danh gi4, phén loai CCVC tai PHQG-HCM vio thang 12 hang nam.
4. Tham quyén va trich nhiém danh gia, phan loai CCVC

4.1 Cdp PHOG-HCM

Gidgm doc PHQG-HCM truc tiép danh gia, phéan loai: Phé Gidm déc, Chanh
Vin phong, Truéng Ban chiic nang, Thu truéng don vi thanh vién va truc thude
DHQG-HCM.

Chanh Van phong truc tiép danh gid, phan loai Phé Chanh Vin phong va
Trudng céc phong thudc Vin phong; Truong céc phong dénh gié cip phé va
vién chirc thugc phong.

Trudng cac Ban chirc nang tryc tiép danh gia Phé Truéng Ban chirc nang va
vién chirc thudc Ban.

4.2 Cc?}; don vi thanh vién va truc thuéc

Thu truéng don vi thanh vién va tryc thude truc tiép dénh gia cap phé va
CCVC quan ly truc thudc don vi;

Cén cir vao diéu kién cu thé, Tha truong don vi thanh vién va truc thudc thuc
hién viéc danh gia hodc phan cap viéc dénh gla vién chirc theo thim quyén
quan ly (Mau s6 2). Ngudi dugce giao thim quyén danh gia vién chirc phai chiu
trach nhiém truée Thu truéng don vi vé két qua danh gia.




S. Trinh tir danh gia CCVC
5.1 Cap PHOG-HCM

Buéce 1. Thye hién miu bdo cdo ty ddnh gia

Can cir ké hoach céng tic nam 2017, Gidm déc, Phé Giam déc PHQG-HCM:
Chanh Van Phong, Truéng Ban chic nang PHQG-HCM; Thi truéng don vi thanh
vién va tryc thude lam béo céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge giao
theo Mau s6 01 (dinh kem).

Buée 2.

- DOi v6i Chanh Van Phong, Truéng Ban chic nang, Thi truémg don vi
thanh vién va truc thudc: c4 nhan guri bao cdo tur danh gia 1én Giam déc DHQG-HCM
(qua Truéng Ban T chirc - Can bd) trude ngay 15/01/2018.

- Déi véi Ban Giam déc PHQG-HCM: Ban Gidm dée DHQG-HCM t6 chitc
cude hop gop y bédo cdo tyr dénh gia cc thanh vién trong Ban Giam déc PHQG-HCM
trude ngay 22/01/2018.

Bude 3.

Trén co s bao céo trr danh gid, két qua cong tac nam 2017, tiéu chi danh gia
quy dinh va phan loai quy dinh tai Diéu 18, 19, 20, 21 Nghi dinh 56, Giim déc
DHQG-HCM danh gia: Phé Gidam dbc, Chanh Van phong, Trucmg cac Ban chirc
nang, Thu truéng cic don vi thanh vién va truc thugc theo Mau sé 01 truéc ngay
29/01/2018.

Buérc 4. Thong bio két qua danh gia, phan loai

Gidm d6c PHQG-HCM thong béo két qua danh gia, phén loai dén Ph6 Giam \
déc, Chanh Vin phong, Truéng Ban chitc ning, Thu truong don vi thanh vién va truc R\ "1\\
thude trude ngay 05/02/2018. Trong thai gian 07 ngay ké tir khi nhan dugc két qua,:-fi .
danh gia, phan loai Pho Glam ddc, Chanh Vin phong, Tru'ong Ban chuc nang, Thuz‘

DHQG-HCM de xem Xét, quyét dmh
Buéc 5. Luu trir tai liéu dinh gia, phin loai
Ban T chitc - Can b luu két qua dénh gia theo ché do mi.
5.2 Cap don vi thanh vién va truc thuéc
Thu truéng cac don vi thanh vién, don vi truc thudc, Co quan PHQG-HCM ra
van ban t6 chirc trién khai thue hién cong tac danh gia va phan cong chire, vién chirc
nam 2017 tai don vi theo huéng dan nay va quy dinh tai Nghj dinh 65, Nghi dinh 88.
Thu truéng don vi thanh vién va truc thudc bao céo téng hop két qua danh gia,

phén loai CCVC vé DHQG-HCM (qua Ban Té chirc-Can bd) theo Mau sé 3, 4 (dinh

kém) trudc ngay 29/01/2018.
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6. Mot s hruy

Trong qué trinh trién khai thuc hién cong tac dénh gia CCVC céan chi y mét s6
ndi dung sau:

- Nbi dung dénh gid, phan loai CCVC dugc luu trir theo ché d van ban mat.

- Nguoi ding dau co quan, td chirc, don vi phai thye sy quan tdm, chiu trach
nhiém trong cong tc danh gi4d CCVC hang nam. Viéc danh gia phai can ctr
vao két qua hoan thanh nhiém vu cua céng chirc, vién chic trong nam.

- Khi td chirc hop dénh gia va phén loai cong chirc, vién chirc khong thuc
hién viéc 14y phiéu cta tap thé cong chirc, vién chirc trong don vi khi danh
gia hang nam nhu trudc day./.p

Noi nhén:

- Nhur trén;

- Ban Giam déc PHQG-HCM;
- Luu: VT, TCCB.




Maiu s6 01

PAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, don vi Poc ldp - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC
Nam 20...
T A R OB I
CHUE VAL BREEABNIL ..........commesretonsossorsnssorossssosmssssans
Pon vi cong tac: ...................

Ngach cong chuc: ................ oS A A e Hé sb T e

L TY PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA CONG
CHUC :
* Mic L. 2 duge dénh gié la Chua dat, cén cai thién.

=  Mirc 3 duge xem la Pat.
*= Mirc4 dugc xem la Tét.

= Mirc 5 duge xem 1a Xuit sic.

1. Chép hanh duéng 16i, chi truong, chinh sach ciia Dang va phap luat ciia Nha nuée; Phim
chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, tac phong va 1& 16i 1am viée:

S e A Bl
2. Tién d9 va két qua thuc hién nhiém vu:

AR T . D
3. Tinh thén trach nhiém va phbi hop trong thuc hién nhiém vu:

Tu danh gia mot trong cac murc sau: [1,2, 3,4,5]

4. Két qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi dugce giao lanh dao, quan ly:

Tu danh gia mdt trong cac mre sau: [1, 2, 3, 4, 5] :

.........



5. Nang luc lanh dao, quan ly:

Tu danh gida mét trong cic mure sau: [1, 2., i g | R S
6. Nang luc tap hop, doa‘m két cong chirc:

Tu danh gid mét trong cac murc sau: [1, 2, 3,4, 5] : .........

IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHU'C
1. Panh gia wu, nhugc diém:

2. Phan loai danh gia:
(Phdn logi danh gia theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét

nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhumg con han ché vé nang luc; khéng hoan thanh nhiém vu)

.................................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Cong chirc ty danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)



I1L. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY CONG
CHUC
1. Y kién cua tap thé don vi noi cong chirc cong tic (néu co):

.......................................................................................................................................................

.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................

.............................................................................

..................................................................................

Ngay ... rh'dng.... nam 2017
GIAM POC

(ky tén, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét wu, nhuoc diém:

............................................................................

.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................
.............................................................................

2. Két qua danh gia, phan loai cong chirc:

(Phdn logi ddnh gid theo I trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sée nhiém vu; hoan thanh tét

nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc; khong hoan thanh nhiém vu)

............................................................................

Ngay .... thdng.... nam 2017
GIAM POC PHQG-HCM
(ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)




Miu s6 02

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Tén Co quan, don vi Péc ldp - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC
Niim 20..
o R P G e Do e R S S e DS M S i S B |
R R R e e i M ST

I T BRI s i vinsanpabs vasinninisisin

Hang chirc danh nghé nghiép: .............. B e oo avciibnciibis & Hé s6 luong: .......cconeuncune..
I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA VIEN
CHUC:

= Mic 1. 2 dugc danh gia 1a Chua hoan thanh, can cai thién.

= Mirc 3 dugce xem la Hoan thanh.

* Mirc 4 duogc xem la Tét.

» Mic 5 duge xem la Xuit sic.

1. Két qua thyuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két:

Tu danh gia mot trong cac mirc sau: [1,2,3,4,5]:.........
2. Viéc thyc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép:

.......................................................................................................................................

Ty danh gid mét trong cac mirc sau: [1,2,3,4, 5] : .........

3. Tinh thén trach nhiém, thai d phuc vu nhan dan, tinh thin hop tac véi déng nghiép va viéc
thuc hién quy tic img xir cia vién chirc:

Tu danh gia mét trong cdc muc sau: [1,2, 3,4, 5] .........

4. Viéc thuce hién cac nghia vu khac cta vién chirc:

Ty danh gid mdt trong cac muc sau: [1,2,3,4,5]:.........



PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
5. Ning lyc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va té chirc thuc hién nhiém vu:

.......................................................................................................................................

Ty danh gid mét trong cac mirc sau: [1,2,3,4,5]:.........
6. Két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, phu trach:

Ty danh gia mét trong cac muc sau: [1,2,3,4,5]:.........
II. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHU'C
1. Panh gia wru, nhugc diém:
2. Phén loai danh gia
(Phan loai ddnh gid theo 1 trong 4 mitc sau; Hoan thanh xuat sdc nhiém vu; hoan thanh tét
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang....nam 20...

Vién chirc tir danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

IIL. Y KIEN CUA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY VIEN CHUC

Nhan xét cla lanh dao tryc tiép quan 1y vién chirc:

Ngay....thang....nam 20...
Thi truwémg trye tiép dinh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)



IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO THAM
QUYEN
1. Nhan xét uu, nhuge diém:

.......................................................................................................................................

2. Két qua danh gia, phén loai vién chirc:
(Phan loai ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu)

.......................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Thu truwéng don vi
(ky tén, ghi ré ho tén, déng déu)




Maiu s6 3

PAI HQC QUOC GIA TP.HCM
BONVE oo
BAO CAO TONG HQP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI
CONG CHUC NAM ........
(Kém theo Cong van sé ....../...... ngay ....thdng .... ndm ... ... cua Thu trudémg don vi: ... ... .....)
Mirc d§ phéin loai danh gia
2 X £ £ Hoan thanh nhiém ~
rr|  nam | T | o bl ot | vy g | G, | ohins
(ngurdi) : . ché vé ning lyuc 5 v
S6lwgng | Ty1¢ | Sélwong | Ty1¢ | Solwgng | Ty1¢ | Solweng | Tyl¢
(nguoi) (%) | (ngudi) | (%) | (nguwdi) | (%) | (ngwdi) | (%)
1
2
‘ Tp. H6 Chi Minh, ngay.... thang ... nam 20...
NGUOI LAP BANG THU TRUONG PON V]

(Chit ky, ho tén)

(Ky tén, déng dau)



PAI HQC QUOC GIA TP.HCM

BON VI cooesosonss

BAO CAO TONG H

VIEN CHUC NAM ........

KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI

Mau s6 4

(Kém theo Cong vins6 ...... foviiss ngdy ....thang ....ndm ...... cua Thua trudng don vi:........... )
Mirc d§ phan loai danh gia
Téng s6 | Hoan thanh xuét sic | Hoan thanh tét | Hoan thanh nhiém Khong hoan o
STT Nim At ia i i Ghi chu
(ngudi) nhiém vu nhiém vu vu thanh nhiém vu
Solwgng | Tylé¢ | Solwong | Ty1é¢ | Solwong | Ty1é | S6lwong | Ty 1é
(nguoi) (%) (nguoi) | (%) | (nguoi) (%) (nguoi) | (%)
1
2
; j Tp. H6 Chi Minh, ngay.... thang ... ndm 20...
NGUOI LAP BANG THU TRUONG DON VI

(Chit ky, ho tén)

(Ky tén, dong dau)



